Piiloha ¢&. 1 Organizaéniho tadu (platnd od 1. cervence 2024)

Obsah ¢innosti jednotlivych dseku

Kanceldr starosty a tajemnika

L.

oy s

.

10.
11.
12.

13

16.
17.
18.
19.
20.

21.
22,
23.
24.
25.
26.
27.
28.

29,
30.
31.
32.

zajisStuje administrativni ¢innosti sekretaridtu pro starostu, mistostarostu a tajemnika

vykonavé tkony v oblasti samospravnych &innosti dle pokynu vedeni MC, nebo vyplyvajici z usneseni
ZMC, RMC, komisi a vybort,

zajistuje podklady a technickou pfipravu materialli pro jednani zastupitelstva, rady, vybord, komisi a
dalsich poradnich organi ztizenych pii MC,

pfijima ozndmeni obcantl, vede jejich evidenci,

zpracovava na vyzadani organu vefejné a statni spravy odpovédi o povésti obantl,

zajist'uje styk s vefejnosti,

zajiStuje prubéZznou aktualizaci ufedni desky, véetné elektronického vyvéSovani, sv€Seni a evidence
vyvéSovanych ufednich listin, vyhlaSek, odesilani vyhlasek po svéSeni spravnim organim,

eviduje jednaci fady zastupitelstva, rady, vyborti a komisi,

zpracovava a eviduje zapisy a usneseni zastupitelstva a rady, véetné jejich pribézného vkladani na el.
tifedni desku s dalkovym piistupem a fyzickou ufedni desku Utadu MC BM,

zasila zapisy a usneseni rad a zastupitelstva v souladu s Cl. 78 Statutu mésta Brna na MMB, Org. odbor,
eviduje zapisy vybort a komisi,

podili se na zaji§tovani chodu telefonni usttedny Utadu MC BM,

. podili se na pfipravé a zpracovavani periodického informaéniho tisku tizemniho samospravného celku,
14.
15.

spolupracuje s redakéni radou, predklada navrhy a ¢lanky k zvefejnéni,

pribéZné zajistujé pofizovani spotfebnich a kancelaiskych potieb a véci pro Utad MC BM, objekt SC
Sypka a CVC

pfijima hlaSeni ztrat a nalezq,

vede archivaci pisemnosti a dokumenty o skartaci pisemnosti Utadu MC BM,

spolupracuje s finané¢im usekem pfi pofadani vefejnych sbirek,

zabezpetuje plnéni daliich ukolt zadanych dle pokynu vedeni MC a tajemnika tiadu,

v oblasti integrovaného zachranného systému zajistuje piipravenost MC na mimo#adné udalosti, podili
se na provadéni zachrannych a likvida¢nich praci a na ochrané obyvatelstva,

v oblasti krizového Fizeni zajistuje v sou¢innosti se starostou MC piipravenost MC na fe$eni krizovych
situaci,

koordinuje krizové ¢innosti v oblasti krizového fizeni,

zpracovava krizové plany,

provadi fizeni a koordinaci ochrany ptfed povodnémi, aktualizuje povodilovy plan a kontroluje jeho
dodrZovani,

v oblasti obrany statu plni tkoly a poskytuje udaje pro zabezpeCeni obrany stitu podle pokyni
magistratu nebo krajského uradu,

podili se za méstskou ¢ast na zabezpeceni dodani uréenych vécnych prostiedkti pro potfeby zajiStovani
obrany statu podle rozhodnuti magistratu,

spolupracuje s externim bezpecnostnim technikem, vede agendu poZarni ochrany,

zajistuje v soucinnosti s externim bezpecnostnim technikem pravidelné kontroly budovy Utadu MC
BM, funk¢nost vécnych prostiedkti poZarni ochrany a pozarné bezpecnostnich zatizeni a zajist'uje revize
téchto prosttedk a zafizeni,

zajist'uje ve spolupraci s externim bezpe¢nostnim technikem a tajemnikem Skoleni zaméstnanci.
zpracovava a vede evidenci poskytnutych cestovnich néhrad a stravenek,

vykonava ¢innosti v oblasti vedeni zalozni pokladny (pokladna €. 3),

zastupuje ¢innosti na podatelné v¢etné poskytovani sluzeb z aplikace Czech point, vidimaci (ové€fovani
listin) a legalizaci (ovéfovani podpist), zpracovavani doslé posty a €innosti s pfipravou Medlaneckého
zpravodaje a inzerci.



Usek podatelny a spravy mistnich poplatku

1. pfijimé a odesila pisemnosti, vede kompletni systém spisové sluzby, elektronické podatelny a datovych
schranek,

2. provadi vidimaci a legalizaci (ov€fovani kopii listin a ovéfovani podpist), Czech point,

3. zajiStuje a eviduje vyuctovani, vybirani a vymahéni vybranych mistnich poplatku,

4. provozuje hlavni pokladnu Utadu MC BM,

5. vede agendu rybéaiskych listkd,

6. vydava a eviduje evidencni Cisla,

7. zajiStuje a organizuje vSechny druhy voleb, pfip. mistniho referenda,

8. pfipravuje podklady k volbam a materialni zaji$téni prib&hu voleb,

9. vede evidenci vcelstev,

10. pfedava podklady pro vymahani pohledavek pravnikovi ufadu nebo advokatni kancelaii,

11. pfipravuje vyjadfeni k prdvnim pfedpisim obce v oblasti zabori vefejného prostranstvi a mistnich
poplatkt za uzivani vefejného prostranstvi,

12. pfipravuje vyjadfeni k trznimu ¥adu MC, navrhuje trzni mista, pfedsunutd trzni mista a restaura¢ni
zahradky,

13. v pfenesené pusobnosti vykonava ¢innosti na zakladé platnych pravnich pfedpisii v oblasti mistnich
poplatkll za zvlaStni uzivani vefejného prostranstvi kromé ploch, jejichZ zabor si 74d4 rozhodnuti
stavebniho nebo silni¢niho spravniho ufadu,

14. zajist'yje evidenci, vyuctovani, vybirani a vymahani vybranych mistnich poplatkid dle zak. ¢. 565/1990
Sb., o mistnich poplatcich, v platném znéni,

15. vykonava tkony dalii tikoly dle pokynu vedeni MC, tajemnika ufadu, nebo vyplyvajici z usneseni
piijatych organy MC.

Usek spravy majetku

1. zajiStuje komplexni pfipravu podkladl pro vybérova fizeni u vetejnych zakazek bytové agendy, energii,
DDHM a DHM dle pokynu vedeni MC, vyplyvajici z usneseni organti samospravy, nebo dle pokynu
tajemnika turadu,

2. piedklada k projednéni zpracované materidly pro vybér zhotovitele véetné navrhit smluv organim MC,

3. zajist'uyje zvefejiiovani dokumentace k VZMR a smluv v pfislusnych véstnicich a registrech,

4. zastupuje investora pii realizacich zakézek v postaveni koordinatora dohledu realizace, nebo ve vécech
technickych,

5. tzce spolupracuje se vSemi subjekty podilejicich se na realizovaném investi¢nim zdméru,

6. upozoriiuje na pifpadné zjisténé nedostatky pfi budovani inv. akci a navrhuje feSeni jejich naprav,
zajiStuje odstratiovani nedostatkdi v prub&hu realizace, provadi pribéznou kontrolu ¢erpani finan¢nich
prostiedkil v prib&hu realizace a po jejim skonéeni,

7. zajiStuje pfejimani sjednanych predméth plnéni,

8. v pribéhu zaruéni doby uplatiluje reklamace na zakladé podkladi pfedanych uzivateli dokonéenych
praci,

9. zvefejiiuje smlouvy do evidence registru smluv,

10. podili se na administraci, realizaci a dohledu u investi¢nich akci z dota¢nich tituld,

11. zajistuje spravu majetku MC a predklada navrhy oprav,

12. vykonava energeticky management MC,

13. podili se na aktualizaci idajii vedeni evidence majetku MC v aplikaci Ginis a na tvorb& inventarnich
seznami majetku v budovach spravovanych MC,

14. podili se na fyzické kontrole invenatrizace majetku MC,

15. pribézné zajistuje a eviduje vyhotovovéni reviznich zprav u majetku MC, u kterého je revizni zprava
povinnd, komunikuje s dodavateli servisnich sluzeb,

16. vyfizuje podani tykajici se spravy a udrzby bytovych domd,

17. podili se na zabezpe€ovani pronajimani bytti a nebytovych prostor v bytovych domech,

18. navrhuje ukonceni najemniho vztahu k bytu nebo nebytovému prostoru v bytovém domé, vydava

osvédceni o prechodu nagjmu bytu,



19
20

21.
22.
23.
24.
23,
26.
27.
28.

29.
30.

31.

32.

33.

. vede evidenci uvolnénych byt a mistni seznamy Zadateli o byt,

. shromazd'uje zadosti o poskytnuti ptijéky z Fondu rozvoje bydleni mésta Brna a v stanovenych lhitach
je zasila BO MMB

zajist'uje investorskou piipravu oprav bytovych domd,

predkladéd navrhy na odstranéni pfipadnych zjisténych nedostatkil v bytovém hospodatstvi,

zpracovava rozbory potfeb bydleni a rozbory stavu svéfeného bytového fondu, poskytuje statutdrnimu
méstu Brnu potiebné informace a podklady,

podava navrhy a pfipominky k dokumentim statutdrniho mésta Brna na useku bytovém, popfipadé€ tyto
dokumenty ptedklada organtim MC,

zabezpecuje pro mésto Brno podklady pro prodej domd, bytl a nebytovych prostor v bytovych domech,
predéava podklady pro vymahani pohledavek pravnikovi afadu nebo advokatni kancelafi,

podili se na tvorbé planu zabezpeceni zimni udrzby vSech mistnich a uc¢elovych komunikaci a vetejnych
parkovacich ploch, kromé zimni udrzby vozovek zékladniho komunika¢niho systému a vyjma
komunikaci, kde je zimni drZba povinnosti jiného vlastnika ¢i spravce,

pfipravuje plan oprav mistnich a ugelovych komunikaci, pfedklada jej organim MC, zajistuje jejich
realizaci,

podili se na koordinaci oprav mistnich a u€elovych komunikaci s opravami a vystavbou technickych siti,
pripravuje vyjadfeni k pravnim predpisim obce v oblasti Cistoty a zimni 0drzby komunikaci a
vykopovych praci,

provadi pravidelné kontroly funkénosti vefejného osvétleni, eviduje zjist€né a nahldSené zavady a
komunikuje s TSB za ucelem jejich oprav,

zabezpecuje plan, PD a spolupracuje pfi vydavani navrhu a opatieni obecné povahy v oblasti blokového
¢isténi

zabezpetuje dalsi tkoly dle pokynu vedeni MC a tajemnika tfadu.

Usek rozpoctu a financovani

1.

10.

11.

12,

sestavuje ve spolupraci s ostatnimi tseky Utadu MC BM rozpoéet MC na pisluiny kalendaini rok v
souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, v souladu s rozpo¢tem mésta Brna,
zabezpetuje projednani rozpoétu v organech samospravy MC,

sestavuje rozpoctovy vyhled méstské ¢asti v souladu s vySe uvedenym zdkonem na obdobi nejméné
5 let a predklada jej organiim MC ke schvéleni,

sleduje a usmériiuje hospodateni MC dle schvaleného rozpodtu a zabezpeduje provadéni rozpoétovych
opatfeni, véetné zajistovani rozpisu ukazatell rozpoctu samospravného celku,

kontroluje dodrzovani rozpoctové kazné a platné rozpoctové skladby,

vy¢isluje finanéni vypofadani, sestavuje zavérecny ucet a zabezpecuje jejich projednani v samospravnich
organech,

kontroluje ¢erpani finanénich prostfedkti a predklada ctvrtletni plnéni rozpoctu piijmu a Cerpani rozpoctu
vydajd,

zabezpecuje vykon fidici kontroly u vefejnych vydaji spraveem rozpo¢tu v rozsahu zék. ¢. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave, v pripadé shledani nedostatkl operaci pozastavi a pisemné
vyrozumi piikazce operace,

navrhuje ve spolupraci s ostatnimi tGseky Utadu MC BM zmény rozpo&tu (rozpotova opatieni),
predklada je ke schvaleni organim MC, vede evidenci schvalenych a provedenych zmén rozpoétu
(rozpoctovych opatieni),

zajistuje zpracovani finanéniho vypotadani MC se statnim rozpoétem, rozpoétem Jihomoravského kraje
a s rozpo¢tem statutarniho mésta Brna,

zpracovava analyzy efektivnosti vynaklddani finanénich prosttedkli a pfedkladani doporuceni a navrhi
opatfeni ke zlepSeni efektivnosti hospodafeni (mistnich dani a poplatkdl, pfijimani a poskytovani uvérd,
kapitalové spravy, dotaci, navratnych financnich vypomoci, ptijéek a dal§ich ucelové vazanych vydaji
z rozpoctu) véetné€ vyhodnoceni hospodareni,

zabezpecuje predavani ucetnich, finanénich a jinych vykazi Odboru rozpoctu a financovani Magistratu
meésta Brna, na pozadovanych nosi¢ich dat a v terminech ¢i lhitach dle pokynti odboru,

3



13.

14.
15.

16.

17.
18.

19,
20.

21.
22.
23.
24.

25.
26.

vede udetnictvi MC (v&etné penéznich fondd MC) v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o tcetnictvi,
ve znéni pozdé€jSich predpist,

provadi kontrolu veskerych uéetnich dokladt MC v souladu se zidkonem o u&etnictvi,

zabezpec€uje vykon predbézné fidici kontroly provadéné hlavnim ucetnim v rozsahu zékona o finanéni
kontrole ve vefejné spraveé u vefejnych vydaju, v pfipadé shledani nedostatkli operaci zastavi a pisemné
vyrozumi ptikazce operace,

sestavuje mésicni, &tvrtletni a roéni Géetni zavérku MC a piedklada ji vedeni MC a tajemnikovi Gfadu ke
schvaleni a pfedava ji Odboru rozpoctu a financovani Magistratu mésta Brna na pozadovanych nosiéich
dat v terminech ¢i lhitach dle pokynu odboru,

zajistuje platebni styk s penéznimi Gstavy,

zajistuje metodicky ve spolupraci s ostatnimi tseky Ufadu zabezpefuje inventarizaci majetku a
kontroluje spravnost jejiho provedeni,

provadi kontrolu a schvélené zmény u majetku MC v evidence EMA,

zajiStuje ve funkci hlavni uCetni kontrolu pfi spravé vefejnych pi{jmd po vzniku naroku a vefejnych
vydajt po vzniku zavazku,

vede agendu socialniho fondu,

kontroluje finan¢ni plnéni a v pfipad¢ zjisténych nedostatkd vyzyva subjekty k jejich plnéni,
spolupracuje s externi firmou spravujici bytové hospodaistvi MC v oblasti u&etnictvi,

zajistuje podklady a priibéh organizace auditu organy mésta Brna nebo externimi organizacemi a
odpovidé za projednani vystupt auditi v organech MC,

spolupracuje s vybory ZMC,

zabezpeduje dalsi ukoly dle pokynu vedeni MC a tajemnika tfadu.

Usek socidlni, OSPOD a kurately mlideze

1.

10.
11.

12

13.
14.

15

16.
17.
18.

vykonava socialn€ pravni ochranu déti s vyjimkou déti v ndhradni rodinné pé¢i,

rozhoduje v 1. stupni spravniho fizeni o vychovnych opatfenich a sleduje jejich dodrzovanti,

rozhoduje v 1. stupni sprdvniho fizeni o uloZeni povinnosti rodi¢im vyuzit pomoci odborného
poradenského zatizeni,

vydava pisemny souhlas s pobytem ditéte, u n€hoz byla nafizena tistavni nebo ochrannd vychova, mimo
ustavni zafizeni,

vykonava funkci opatrovnika a poru¢nika déti na zakladé ustanoveni soudem, vCetn& spravy jejich
majetku,

vykonava funkci opatrovnika déti ve vztahu k ciziné a spolupracuje s Ufadem pro mezinarodn& pravni
ochranu mladeze,

zajiStuje neodkladnou péci détem, které se ocitly bez pfiméfené péée, a navrhuje soudu vydani
pfedbézného opatieni,

poskytuje ve spolupréci se statutdrnim meéstem Brnem pomoc détem vyZadujicim zvySenou pozornost
pfi pfekonavani nepfiznivych socidlnich podminek a vychovnych vlivii s cilem umoznit jim zaélenéni do
spole€nosti véetné zaclenéni pracovniho,

ucastni se trestniho a prestupkového fizeni vedeného proti mladistvému,

vykonava socialni kuratelu,

provadi socialni depistaz (vyhledavani),

. sleduje ve spolupréci se statutdrnim méstem Brnem dodrZovani prav ditéte v zafizenich pro vykon

ustavni nebo ochranné vychovy,

poskytuje socidlni poradenstvi,

spolupracuje se statutarnim méstem Brnem pfi vytvafeni podminek pro zajisténi zdravotni péée pro
obcany,

. vyjadfuje se k siti zdravotnickych sluzeb a jejich zménam, plni tikoly k zajisténi zdravotnické ¢innosti za

mimotéadnych situaci,

zajist'uje socialni pohiby osob dle zvlastnich predpisi,

pfipravuje podklady pro soudni vymahani dluht,

provadi socialni poradenstvi pro seniory, ohledné pecovatelské sluzby, domovi s pe¢ovatelksou sluzbou,
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19.
20.

zajist'uje vykon opatrovnictvi a ustanoveni zvlastniho pifjemce davky diichodového pojisténi,
zabezpecuje dalsi ukoly dle pokynu vedeni MC a tajemnika tfadu.

Usek pravni, Zivotniho prostiedi a dopravy

1.

[98)

AN

10.
11.
12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.

21

22.
23.
24.

25.
26.

27.

28.

29.
30.

31.
J2.
33.

zajistuje pravni agendu MC ve vécech majetkovych,

¢ini pravni kroky k vyklizeni bytu nebo nebytového prostoru v bytovém domé, ktery je protipravné
uzZivan nebo je pronajimateli protiprdvné branéno disponovat s timto bytem ¢i nebytovym prostorem,
zpracovava podklady pfi uplatnéni pozadavku nahrady skody vici MC,

vede pozemkovou agendu (pod gardzemi, zahradkarské kolonie, a dal§i pozemky svéfené za ticelem
prongjmu),

vede evidenci pozemku svétenych MC,

vyfizuje pozemkovou agendu viiéi statutdrnimu méstu Brno ve vztahu k MC,

pfipravuje podklady pro projednani zamérdi prondgjmu a vypijcek, ndjemnich smluv a smluv o pravu
provést stavbu v organech MC a piedklada tyto zaméry a smlouvy organtm MC,

vede evidenci zadosti o prondjem ¢i vyptjcku a evidenci uzavienych smluv,

eviduje platby ndjemného, pohleddvky a jejich vymahani a zmény smluvnich vztah,

v ptipadé potfeby zajistuje zaméfeni pozemk,

koncipuje névrhy smluv,

projednava prestupky a jiné spravni delikty dle zvlaStnich pravnich pfedpisti na Gseku zakona o socialné
pravni ochrané déti, na useku zédkona o rybafstvi, vodniho hospodafstvi, na useku zdkona o obecném
uzivani lest, zdkona o myslivosti a dalsich specidlnich zakoni,

provadi vypisy z evidence pfestupki pro soudy, statni zastupitelstvi, Policii CR a Magistrat mésta Brna,
spolupracuje s ostatnimi useky Utadu MC BM zejména s tisekem socidlnim a kurately mladeZe pfi
feSeni pravnich zaleZitosti ve sloZitych pfipadech,

kontroluje interni dokumenty tradu,

zastupuje MC v majetkopravnich zaleZitostech pred soudy a jinymi stitnimi orgény ve vécech tykajicich
se svéteného majetku,

podava navrhy a pfipominky k nadvrhiim vyhldSek a nafizeni mésta Brna, tykajicim se majetkopravnich
otazek,

zajistuje vymahani pohledavek,

koncipuje pravni stanoviska MC k jednotlivym zaméram MC a otazkam projedndvanym v orgénech
MC,

dle potfeb vykonava ukony v oblasti samospravnych ¢innosti,

. vykonava spravu bytovych doms, které byly svéfeny MC (déle bytovych domil), vede jejich evidenci ve

spolupréci s externim spravcem — tfeti osobou, najmutou MC,

vytizuje podani tykajici se spravy a udrZzby bytovych domii,

podili se na zabezpecovani pronajiméni byt a nebytovych prostor v bytovych domech,

koncipuje navrhy ukonéeni ndjemniho vztahu k bytu nebo nebytovému prostoru v bytovém domé,
vydava osvédceni o prechodu ngjmu bytu,

podili se na vedeni evidence uvolnénych bytl a mistniho seznamu Zadatelti o byt,

shromaZzd’uje zadosti o poskytnuti piijcky z Fondu rozvoje bydleni mésta Brna a v stanovenych lhiitach
je zasila BO MMB

zpracovava rozbory potieb bydleni a rozbory stavu svéfeného bytového fondu, poskytuje statutarnimu
méstu Brnu potfebné informace a podklady,

podava navrhy a pfipominky k dokumentim statutarniho mésta Brna na useku bytovém, poptipadé tyto
dokumenty predklada organim MC,

zabezpecuje pro mésto Brno podklady pro prodej domi, byt a nebytovych prostor v bytovych domech,
pfedava podklady pro vymahéni pohledavek advokatni kanceldfi, komunikuje s celnim uwfadem,
soudnimi exekutory a dal$imi,

zajist'uje kontrolu dohledu provadéni udrzby ploch zeleng,

vede a aktualizuje evidenci ploch vefejné zelenég,

vydava vyjadfeni ke zvlaStnimu uZzivani zelené¢ a k projektové dokumentaci ptfipravovanych akei
v piipadé, Ze ma byt dotCena vefejna zelen,



34.

35

37. 1
38.
39.
40.

41.
42.
43.
44.
45.
46.
47.
48.
49.
50.

al.

52

53.

54.

55.

56.

3.

58.
59.

60.
61.

62.

63

zajiStuje dohled na provadéni kontroly udrzby a Cistoty hfi$t’ na vefejnych prostranstvich a u mobiliafe
umisténého na vetejnych prostranstvich,

. pfipravuje vyjadfeni k pravnim pfedpistim obce v oblasti tvorby a ochrany zeleng,
36.

v pfenesen€ plisobnosti vykondva ¢innosti na zaklad¢ platnych pravnich piedpisi v oblasti ochrany

pfirody a krajiny, Statutem mésta Brna svéfené MC (ochrana dfevin, evidence pé&sin),

fe$i administrativné umisténi nadob na t¥idény a smésny odpad,

fesi administrativng likvidaci nelegalnich skladek odpadu na veiejnych plochach MC,

pfipravuje vyjadieni k pravnim predpisim MC v oblasti odpadi,

spolupracuje s ptisluSnymi organy a vydava rozhodnuti pfi odstrafiovani automobilovych vraki a vozidel

bez TK dle zékona €. 13/1997 Sb. o pozemnich komunikacich a dle zdkona o vyrobcich s ukon&enou

zivotnosti 542/2020 Sb.,

v ptipad€ potieby zajiSt'uje méfeni koncentrace znecistujicich latek a hluénosti a eviduje jeho vysledky,

pripravuje vyjadieni k pravnim pfedpisim obce v oblasti ovzdusi, navrhuje _podminky pro spalovani

rostlinnych materialii a pfedklada tyto ptedpisy mésta a podminky organtim MC,

v prenesené plisobnosti vykondva ¢innosti na zéakladé platnych pravnich piedpisii v oblasti ochrany
ovzdusi, Statutem mésta Brna svéfené MC,

pfipravuje vyjadfeni k pravnim pfedpisim obce v oblasti pohybu pst na vefejnych prostranstvich a

navrhuje mista pro volny pohyb psii a mista, kam je p¥istup se psy zakdzan a ptedklad4 tyto predpisy a

navrhy organtim MC,

zajiSt'uje vyhlaseni veterinarnich pfedpisti vyvéSenim na Gfedni desce,

v pfenesené pusobnosti vykondva ¢innosti na zakladé platnych pravnich pfedpisti v oblasti ochrany

zvitat proti tyrani Statutem mésta Brna svéfené MC,

v pfenesené pusobnosti vykondva €innosti na zakladé platnych pravnich pfedpisti v oblasti veterinarni

péce Statutem mésta Brna svéfené MC,

v pfenesené plsobnosti vykonavd cinnosti na zadkladé platnych pravnich piedpisi v oblasti

rostlinolékafské péce Statutem mésta Brna svétené MC (ochrana véel, omezovani $ifeni pleveli),

vede evidenci zeméd¢€lskych podnikateli,

zajist'uje vykon ¢innosti v oblasti dopravy MC v postaveni Silni¢niho spravniho tfadu,

vydava rozhodnuti o zvlastnim uZivani komunikaci se zasahem do télesa komunikace (stavebni préce,

zafizeni stavenisté, skladka stavebnich hmot/nebo paliva)

vydava rozhodnuti o zvla$tnim uzivani komunikaci pro stavebni ¢innost (leSeni, stav. ohrady, umisténi

kontejnert atd.), vydava rozhodnuti o uzavirkach, povoleni k vjezdu na tcelové komunikace se zakazem

viezdu “mimo povoleni UMC”,

vydava rozhodnuti o zvla$tnim uZzivani komunikaci pro umisténi stankd, pojizdnych ¢i pienosnych

prodejich, prodejnich stolki, pfedsunuta prodejni mista a mista pro nabidku zboZzi v souladu s trznim

fadem, podava navrhy na zmény v trznim fadu,

vydava rozhodnuti o zvlastnim uzivani komunikaci pro zfizeni pfedzahradek,

vydavé rozhodnuti o povoleni reklamnich poutaci, propagaénich a jinych reklamnich zafizeni, véetné

rozhodnuti o jejich odstranéni,

vydava rozhodnuti o povoleni ziizeni vyhrazeného parkovaciho mista a vyhrazeného parkovaciho mista

pro osoby téZce télesné postizené,

projednava zmény dopravniho reZimu,

pfi zvlaStnim uzivani komunikace navrhuje upravu dopravniho rezimu,

vede fizeni a vydavd rozhodnuti v plsobnosti zdkona 13/1997 Sb., 0o pozemnich komunikacich,

spolupracuje pfi tvorbé PD a vydava navrh a opatieni obecné povahy v oblasti blokového ¢&isténi a pfi

jinych prileZitostech

dava podnéty a vyjadiuje se k planu organizace dopravy MC,

podili se na zpracovéni planu oprav ucelovych komunikaci véetné vefejnych parkovacich ploch, ktery

predklada vedeni MC pro zapojeni do rozpo&tu MC,

posuzuje provoz méstské hromadné dopravy na tizemi MC a pfedava MMB, BKOM.u a KORDISU

JMK navrhy na zlepSeni a zmény v jejim provozu,

. v ptipadé zajmu MC na zmé&né koncepce dopravy zajistuje dopravni prizkumy a jejich vyhodnoceni,
64.
65.

spolupracuje s Komisemi komunélniho rozvoje a dopravy MC, a Zivotniho prostiedi MC,
zpracovava a eviduje smlouvy o poskytnuti vefejnych prostiedki z rozpoétu MC,

6



66. podili se na tvorb& rozpoctu k dota¢nim zZadostem mistnich spolkti a organizaci s pfedpokladanymi zdroji

financovani,

67. pipravuje podklady z této oblasti k projednani organiim samospravy MC,
68. zabezpecuje dalsi tkoly dle pokynu vedeni MC a tajemnika tGfadu.

Usek kultury

1.

9,

spolupracuje s mistnimi sdruZenimi a neziskovymi organizacemi, )
pfipravuje podklady z oblasti kultury a ndgjmu prostor SC Sypka k projednéni organiim samospravy MC,
organizuje a koordinuje ve spolupraci s vedenim MC, mistnimi spolky, organizacemi a jinymi subjekty
komplexni piipravu kulturné spolecenskych akci a udalosti v MC (vitani ob&ankt, plesy, mezinarodni
détsky den, setkani seniorti, hody, divadelni pfedstaveni, koncerty, slavnostni pietni akty u pfileZitosti
vyro¢i vyznamnych dnd),

podili se na pfipraveé a zpracovavani periodického informacéniho tisku tizemniho samospravného celku,
spolupracuje s redakéni radou, predklada navrhy a ¢élanky k zvetejnéni,

provadi korekturu ve spolupraci s vedenim MC nad kone&nou podobou Medlaneckého zpravodaje,
administruje inzerci v Medlaneckém zpravodaji, véetné fakturace,

zajistuje prezentaci MC v médiich navenek,

pise tiskové zpravy a dohliZi na jejich kone¢nou podobu,

. pfipravuje tiskové konference ve spolupréci s vedenim MC,

. vytvari medidlni strategii k jednotlivym projektim,

. zajist'uje styk s vefejnosti a spolupracuje s médii,

. organizuje a koordinuje vyuzivani objektu,

. zajist'uje pofizovani spotfebniho materialu a véci pro objekty,

. podili se na ¢innostech sekretariétu,

. zajist'uje podklady a technickou pfipravu materialli pro jednani v organech samospravy,

- zajist'uje pfijimani oznameni ob¢ani a vede jejich evidenci,

. ptipravuje podklady potfebné pro sestaveni rozpoctu MC a ptedklada navrhy investi¢nich zaméra v

oblasti kultury a spoleCenskych akef realizovanych MC,
zabezpecuje dalsi ukoly dle pokynu vedeni MC a tajemnika tfadu.

Usek vefejnych zakazek

1,

(9]

el B

10.
11.

zajiStuje komplexni pfipravu a zpracovani podkladi pro vybérova fizeni u vefejnych zakazek vietné
spolupréce s tfetimi stranami, dle pokynu vedeni MC, vyplyvajici z usneseni organti samospravy MC,
nebo dle pokynu tajemnika tGfadu,

spolupracuje, pfedava podklady a tudaje projektantiim, koordinuje jménem investora projekéni prace
(napf. u elektrickych a vodovodnich pfipojek, vymény hernich prvkd u détskych hiist, piipadné pti
definovani technickych parametri poptavaného zatizeni),

predkladd k projednani zpracované materidly pro vybér zhotovitele/dodavatele véetné navrhti smluv
organtim MC (rady a zastupitelstva, popf. komisim a vybortm v pfipadech piedjednani materialiy),
predklada k projednéni organtim samospravy dodatky vedouci k zméné sjednaného dila,

zajistuje zvefejtiovani dokumentace k VZMR a smluv v pfislusnych véstnicich pouzivanych MC
(profilu zadavatele, v registru smluv apod.),

podili se na konceptu ndvrhu smluv k VZMR s mozZnosti podavani pfipominek,

zastupuje investora pfi realizacich zakéazek v postaveni technického dozoru,

zajist'uje piejimani sjednanych pfedméti plnéni, zpracovavani zapist a protokold o pfedani dila,
upozoriiyje na zjisténé nedostatky pii budovani investicnich akci a zajistuje jejich odstrafiovani v
prabéhu realizace,

zajiSt'uje odstrafiovani piipadnych zjisténych vad a nedodélkt po realizaci dila,

v prub&hu zaru¢ni doby fesi reklamace,



12,

13.

14.
15,

zajistuje administraci realizace dota¢nich tituld dle pokynti vedeni MC, usneseni orgénii samospravy a
tajemnika ufadu, véetné ostatnich ¢innosti vyjmenované v odstavci,

zajistuje a dohliZi na realizaci oprav ¢elovych komunikaci, v pfipadé rekonstrukce nebo vystavby
novych technickych siti,

spolupracuje s poradnimi a iniciativnimi organy samospravy,

~r s

zabezpeduje dalii tkoly dle pokynu vedeni MC a tajemnika ufadu.

Usek péce o vefejna prostranstvi a zele

s 0 By

10.
11.

12.
13.

zpracovava a predkladé k projednani v organech samospravy plan péée, ochrany a tvorby zeleng,
vykondva drzbéiské prace na nemovitém i movitém majetku, ktery je ve spravé MC,

provadi priibéZnou kontrolu stavu majetku a navrhuje zptisob opravy,

zajistuje komplexni spravu vozidel ve vlastnictvi MC a techniky na zaji§téni &innosti péce o vefejna
prostranstvi a Upravu zelené,

podili se na realizaci vetejnych zakazek malého rozsahu na obnovu nebo opravu vozidel a techniky MC,
a to v postaveni doporuceni osloveni dodavateld,

zajiStuje zabezpeceni Udrzby vymezenych ploch vefejné zelené, komunikaci a chodnikt v k. u.
Medlanky dle pokyni vedeni MC a tajemnika tfadu,

provadi kontrolu uklidu vSech mistnich a i¢elovych komunikaci, kromé& t&ch, kde je ¢isténi povinnosti
Jiného vlastnika ¢i spravce nemovitosti,

v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy dba o vzhled a &istotu MC i v ptipadé pozemki, jejichZ spravu
nezajistuje (pozemky statutarniho mésta Brna),

provadi kontrolu zimni udrZby u vSech mistnich a u¢elovych komunikaci a parkovacich ploch, kromé
zimni udrzby vozovek zékladniho komunikaéniho systému a kromé& komunikaci, kde je zimni GdrZba
povinnosti jiného vlastnika ¢i spravce,

podili se na zabezpeceni zimni Gdrzby chodnikd, zametani a posyp u vymezenych lokalit a ploch MC,
vykondva kontrolu udrzby a Cistoty hfist na vefejnych prostranstvich a u mobilidfe umisténého na
vefejnych prostranstvich,

navrhuje umisténi nadob na tfidény a smésny odpad a kontroluje jejich stav,

zabezpetuje dal¥i tkoly dle pokynu vedeni MC a tajemnika tfadu.

Zavéreéna ustanoveni

Neni-li nékterd z ¢innosti vEetné rozhodovaci pravomoci zde uvedena a Utad MC BM je povinen ji
vykonavat, je delegovéana tajemnikovi ufadu, ktery muZe urCit k jejimu zpracovani osobu/osoby zfad
zaméstnancl zafazenych do ufadu méstské Casti, pfipadné muiZe pro jeji vyhotoveni povéfit externiho
zpracovatele.



